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1. GENEL KURALLAR

Hitit Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisi'ne bagli anabilim dallarinda
hazirlanacak olan Tezli Yiiksek Lisans ve Doktora tezleri ile Tezsiz Yiiksek Lisans
Projelerinin yazilmasinda belli bir standardi saglamay1 amaglayan bu kilavuzda, tezlerle
ilgili bilimsel yazim ilkeleri kisa ve 6z olarak belirtilmistir.

Tezler Enstitii tarafindan iki kez kontrol edilir. Ilk kontrol, 8grenci tez savunma
smavina girmeden Once yapilacaktir: Tezin yazim Kkurallarina uygun olup olmadigi
incelenir ve intihal kontrolii yapilir. Son kontrolde ise, 6grenci sinava girip ¢iktiktan ve
juri tarafindan belirlenen diizeltmeler yapildiktan sonra yine tezin yazim kurallar
uygunlugu tespit edilir. Son kontrol, tez ¢ogaltilmadan ve ciltlenmeden 6nce yapilir.

Tez yazimi igin gorsel diizenleme ortam: olan OpenOffice, Microsoft Office,
MacOS kullanicilar1 i¢in iWorks ve text ortaminda tez yazmak i¢in LaTeX
kullanilabilir. Tez yazildiktan sonra pdf formatinda bir dosya olusturularak CD’ye
kaydedilecek ve 3 kopya olarak Enstitiiye teslim edilecektir. CD’lerin tiimii beyaz CD
zarfinda teslim edilmelidir.

1.1. Kompakt Disklerin (CD) Hazirlanmasi

1- Tezin tam metni tek bir pdf dosyasi seklinde hazirlanacaktir. Metin formati disinda
ek iceren karma tezler i¢in agiklamalar Madde 7°de yer almaktadir.

2- Hazirlanan pdf dosyalari tezin Enstitii tarafindan onaylanan kopyasi ile ayni
olacaktir. Tez 1lzerinde Yiksekogretim Kurulu tarafindan hicbir degisiklik
yapilmayacagi i¢in tezin bilgisayar ekraninda goriintiilendiginde asil niishayla ayni
olmalidir. Bu hususta her tiirlii sorumluluk yazara aittir. Sayfalarin numaralandirilmasi,
tezin ana metni i¢inde yer alan resim, sekil, grafik, tablo gibi 6gelerin yerlerinin basil
tez ile 6zdes olmasi yazar tarafindan saglanmalidir.

3- Dosyalar sikistiritlmamis ve sifresiz olmalidir.

4- Dosyalar isimlendirilirken Tiirk¢e karakter kullnilmamalidir.

5- Dosyalara isim verirken yazar adi ve soyadinin sonuna hangi bilgiyi igerdigi
eklenmelidir.

Ornek: ad soyad Yiiksek Lisans /Doktora tezi.pdf

Iki veya daha fazla isme sahip olanlar isimlerin her birini bosluk ( _ ) karakteri ile

ayirmalidir; adl_ad2_soyad_tez



6- Metin formatindaki veya ¢ogaltma (fotokopi) ile hazirlanmis olan tez ekleri tezin tam
metninin bulundugu pdf dosyasi i¢inde yer almalidir. Bunun i¢in tarayici veya dijital
fotokopi makineleri kullanilarak belgeler pdf formatina doniistiiriilmelidir.

7- Karma tezler: Tez, yalnizca metin dosyasindan olusmuyorsa, resim, harita, bilgisayar
programlari, goriintii veya ses kayitlar1 da kullanilmis ise bu durum Tez Veri Girig
Formunda ve 6zette dosya adlar1 da verilerek belirtilmelidir.

1.2. Tez Veri Giris Formunun Doldurulmasi

http://tez2.yok.gov.tr/ adresinde yer alan “Tez Veri Giris Formu” tez yazari

tarafindan bilgisayarda doldurulduktan sonra basilarak imzalanmali ve iki kopya olarak
Enstitliye teslim edilmelidir.
1.3. Tezin Ciltlenmesi

Tezin sirtina yukaridan asagi dogru okunacak bi¢cimde tezi hazirlayanin Adi ve
SOYADI, Tezin tiirii (YUKSEK LISANS / DOKTORA TEZI) ve tezin kabul edildigi
yil, yazilir. Sirt yazisi 12 punto olmalidir.

Tez sirt1, EK-3’e gore diizenlenir.


http://tez2.yok.gov.tr/

2. GENEL BiCIiM VE YAZIM PLANI

Bu bdliimde, tez yazziminda kullanilacak kagit ve yazi karakterleri, yazilarin
sayfaya nasil yerlestirilecegi, satir araliklari, sayfalarin numaralandirilmasi, béliim ve
alt boliim basliklari, ara ve dip notlarla ilgili ilkeler, 6rneklerle agiklanmastir.
2.1. Kullanilacak Kagidin Niteligi

Tezler, A4 standardinda (21,0 cm x 29,7 cm) en az 80 g/m2 birinci hamur beyaz
kagida yazilmalidir.

400 sayfaya kadar olan tezlerde kagitlarin tek yiizii, 400 sayfay1 asan tezlerde ise
kagitlarin her iki ytizii de kullanilir
2.2. Yazilar

Tezler, bilgisayar kullanilarak yazilmalidir. Yazimda Times New Roman yazi
karakteri kullanilmali ve yaz1 biiyiikliigii 12 punto olmalidir. Ancak, genis ve/veya uzun
cizelgelerde kolayca okunabilmesi sartiyla daha kiigiik puntolar da (en kiigiik 8 punto)
kullanilabilir.

Yazimda virgiilden ve noktadan sonra bir bosluk ara verilmelidir.
2.3. Kenar Bosluklar: ve Sayfa Diizeni

Yazimda, her sayfanin sol kenarindan 3,5 cm, st kenarindan 3 cm, alt ve sag
kenarlarda ise 2,5 cm bosluk birakilmalidir.

Tez metni, sag ve sol kenara yasl1 blok sistemine gore yazilmalidir.

Paragraf baslarma bir tab tusu (1,25 c¢cm) girinti yapilir. Ug satir1 gegmeyen
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dogrudan alintilar tirnak (“ ) icinde, {i¢ satir1 asan dogrudan alintilar ise bloklanmig
metin olarak yazilir. Bloklanmis metin, asil metne gore sol taraftan 1 cm, sag taraftan 1
cm igeriden hizalanir.
2.4. Satir Araliklar:

Metin iginde satir aralarinda 1,5 satir (6nce ve sonra 0 punto), dipnotlarda ve
bloklanmis alintilarda tek satir (6nce ve sonra 0 punto) bosluk birakilir.

Times New Roman yazi tipi ve 12 punto boyutlarinda yazi karakteri kullanilir
(bloklanmig alintilar dahil).

Sayfa altinda verilecek dipnotlarin yazimi Times New Roman tipinde iki yana
yasli ve 10 punto yapilir.

Tablo, Sekil, Cizelge, Resim ve Haritalarda yazi karakteri 10 puntoya

diistiriilebilir ve tek satir araligi kullanilir.



2.5. Sayfalarin Numaralandirilmasi

Sayfa numaralari, sayfa alt1 ortali olacak sekilde numaralandirilmalidir.

Ozet, Abstract, Tesekkiir, Icindekiler, Tablolar Dizini, Cizelgeler Dizini, Sekiller
Dizini, Simgeler ve Kisaltmalar gibi tezin 6n sayfalar1 ‘i, ii, iii’ seklinde kiigiik Romen
rakamlari ile, “Girig” boliimiinden tezin son sayfasina kadar yer alan tez metni ise "1, 2,
3, ..." seklinde rakamlar ile numaralandirmalidir.

Kapak, Kabul/Onay ve Tez Bildirimi sayfalarinda sayfa numarasi
kullanilmamalidir.

Sayfa numaralarinin Oniinde ve arkasinda ayrag, ¢izgi gibi bir isaret
kullanilmamalidir.

2.6. Boliim ve Alt Boliimler

Birinci derece boliim basliklari, yeni bir sayfadan baslar ve biitliin sozctikler
BUYUK HARF’le Times New Roman, koyu (bold) ve yazi karakteri 14 punto
boyutunda yazilir. Bu bagliklarda metin ortalanir.

Ikinci diizey bagliklarda biitiin sézciikler BUYUK HARF’le koyu (bold) olarak,
yazi karakteri 12 punto boyutunda yazilir ve metin iki yana yaslanir.

Ugiincii ve daha alt diizey basliklarda ise biitiin sdzciiklerin ilk harfleri biiyiik,
digerleri kiigiik ve koyu yazilir. Bu tiir basliklar, iki yana yasli ve yazi karakteri 12
punto boyutunda yazilir.

1. derece basliklar; BUYUK HARF, 14 PUNTO, KOYU HARFLERLE
2. derece bagliklar; BUYUK HARF, 12 PUNTO, KOYU HARFLERLE
3. derece basliklar; Tlk harf biiyiik, 12 punto, koyu harflerle
4. derece basliklar; Tk harf biiyiik, 12 punto, koyu harflerle

Birinci derece basliklar sayfa basindan baglar ve sonrasinda 30 punto, 2. Derece
basliklarda oncesinde 18 punto sonrasinda 12 punto, 3. derece, 4. derece ve sonrasi
bagliklarda dncesinde ve sonrasinda 12 punto bosluk birakilmalidir.

Ana boliimlerin yazimina daima yeni bir sayfadan baglanmalidir.

2.7. Tez Icerisinde Kaynak Gosterme

Tezlerde, atiflarin ve kaynakca diizenlenmesinde APA (American Psychological

Association) ya da Chicago (The Chicago Manual of Style) stili kullanilir. Sadece birisi

tercih edilmelidir. Ihtiya¢ durumunda APA stilinde dipnotta agiklamalara yer verilebilir.



Tez i¢inde deginilen her kaynak, tezin KAYNAKCA béliimiinde mutlaka yer
almalidir. Benzer sekilde, bu dizinde yer alan kaynaklara da metin i¢cinde deginilmis
olmas1 gerekir.

2.7.1. Metin I¢i Kaynak Gosterme (APA 6 Sistemi Atif Formati)

Tezlerde, atiflarin ve kaynak¢a diizenlenmesinde APA 6 (American
Psychological Association) stili kullanilabilir. APA’nin 6. baskisi, yazarlarin dikkate
alacagi versiyonu olmalidir.

Aunf / Dolayli Aktarma: Bir kaynaktaki goriis, diisiince, tartisma, tespit veya
benzeri bir kisma atif yapiliyorsa ve atif yapilan goriis tez yazarinin kendi kelimeleri ile
ifade ediliyorsa, climlenin sonunda parantez igerisinde ( ) APA 6 sistemine gore
kaynag1 gosterilir. Eger istenirse “Bu konuda bk. /Bu goriis ile ilgili bk. / Bu tartisma
hakkinda bk. veya Bk.” ifadesinden sonra kaynak belirtilebilir.

Alintr / Ayniyla Iktibas: Eger miiracaat edilen kaynaktan ii¢ satir1 gegmeyen ilgili
kisitm aynen noktasi ve virgiiliine dokunulmadan aliniyorsa, alintilanan kisim “gift
tirnak i¢inde verilir” ve sonuna parantez icerisinde ( ) APA 6 sistemine gore kaynagi
gosterilir. Bir kaynaktan aynen alintilanan kismin “cift tirnak” i¢ine alinmadan
yazilmas1 ve sadece sonunda kaynagin yazilmasi ile yetinilmesi dogru olmaz. Bu
kurallara uyulmadig takdirde yayin etigi ihlali (Intihal) s6z konusu olur.

Eger {i¢ satir1 gegen bir alintilama s6z konusu ise, tirnak olmaksizin, sag ve sol
kenarlardan 1 cm icerde, 11 punto yazi karakteri ve tek satir aralikli olarak gosterilir ve
sonuna parantez igerisinde ( ) APA 6 sistemine gore kaynagi gosterilir.

Metin i¢inde atif farkl sekillerde yapilabilir:

1) Costu (2003) kiiresellesmenin homojenlesme ve heterojenlesme boyutlarinin
dinsel alanda 6nemli degisim ve doniisiimlere neden oldugunu ifade etmektedir (s. 108).

2) “Anavatana geri donme ihtimalleri biiylk Olciide ortadan kalkmis ya da
zayiflamis olan Ingiltere’deki Tiirk varligmin, bulunduklar: iilkeye uyum siirecleri ise
sancili olmustur” (Costu, 2018, s. 13).

3) Costu’nun 2011°de yaptig1 calismaya gore ise ¢ocukluk donemlide en etkili
sosyallesme faktorii ailedir (s. 146).

Metin i¢inde kaynak verme gdsterimi:

Yazarin Soyadi, (Yayin Yili), Sayfa Numarasi/ s.5 seklinde olmalidir.

Kaynakg¢a kisminda ise temel kural su sekildedir:
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Yazari Soyadi, ilk adinin (bazen ilk iki adinin) bas harfleri. (Yayin Yili). Eserin
Adi, Yayin Yeri: Yaymevi.
Kaynak¢a yazarin soy ismine (yahut nisbesine veya meshur ismine) gore
alfabetik olarak siralanir.
Farkli durumlarda su ornekler takip edilir:
Kitaplar
Metin igerisinde kaynak gosterirken:
(Aksin, 1996, s. 17)
(Aristoteles, 2012, s. I, 98b 25-30)
(Platon, 1990, s. 245c-246b)
(Bagli ve Ozensel, 2005, s. 97)
(Alpman vd., 2000, s. 70)
(Wollstonecraft, 2007, s. 77)
Kaynakg¢ada gosterirken:
Aksin, S. (1996). Ana Cizgileriyle Tiirkiye 'nin Yakin Tarihi, Ankara: Imaj Yaymecilik.
Avristoteles. (2012). Metafizik, gev: A. Arslan, Istanbul: Sosyal Yayinlari.
Platon. (1990). Phaidros, ¢ev: H. Akverdi, Istanbul: MEB Yayinlari.

Bagli, M. ve Ertan O. (2005). Cok Kiiltiirlii Vatandashk: Kanadali Tiirklerin Aidiyet
Cabalari ve Deger Yapilari, Konya: Cizgi Kitabevi.

Alpman, F., Giirman T. ve Arman T.T. (2000). Excel ile Finans, Istanbul: Literariir
Yayincilik.

Wollstonecraft, M. (2007). Kadin Haklarimin Gerekgelendirilmesi, Cev. Deniz
Hakyemez, Istanbul: Tiirkiye Is Bankas1 Kiiltiir Yaynlari.

NOT:

Klasik kitaplara atif yapilirken sayfa numarasi yerine kitaptaki boliim, paragraf
ve satir numaralar: kullanilir.

Ug veya daha fazla yazar varsa, referans stilleri yukaridaki gibi kullamlirken
Kaynakc¢ada en son yazara kadar yazarlar arasina virgiil konulur; son yazardan once
“ve” eklenir.

Yabanci dilde yavimlanmuis Kitaplar

Metin icerisinde kaynak gosterirken:
(Charon, 1992, s. 29)
(Beck, 1996, s. 49)



Kaynakg¢ada gosterirken:

Charon, J.M. (1992). Ten Questions: A Sociological Perspective, Belmont: Wadsworth
Publishing Company.

Beck, U. (1996). Risk Society: Towards a New Modernity, Trans. Mark Ritter, London:
Sage Publications.

Yazari, Yavin Tarihi, Yavin Yeri, Yayinevi Belirtilmemis Kitaplar

Metin igerisinde kaynak gosterirken:
(Devlet Istatistik Enstitiisii, 2002, s. 93)
Kaynakg¢ada gosterirken:

Devlet Istatistik Enstitiisii. (2002). 2000 Yili Genel Niifus Sayimi: Niifusun Sosyal Ve
Ekonomik Nitelikleri-19 Corum, Ankara: Devlet Istatistik Enstitiisi.

NOT:

Tezin Kisaltmalar boliimiinde kurumlar i¢in kisaltma belirtilmisse, kurum
isimleri yerine kisaltmalar (DIE, gibi) kullanilabilir.

Calismanin yayin tarihi yok ise ‘t.y.’, Yaym yeri belirli degilse ‘y.y.’, yayin evi
yok ya da belirli degilse ‘y.e.y.” kisaltmalar1 kullanilir.

Tezler

Metin igerisinde kaynak gosterirken:
(Kilig, 1995, s. 56)
(Dicarlo, 2001, s. 77)

Kaynakg¢ada gosterirken:

Kilig, M.E. (1995). Muhyiddin fbnu’l-Ara_bi ‘de  Varlik Mertebeleri: Vucid ve
Merdtibu’l-Vucud, (Doktora Tezi), Istanbul: Marmara Universitesi Sosyal
Bilimler Enstitiisi.

Dicarlo, L. (2001). Migration And Identity Among Black Sea Turks, (PhD. Thesis),
Providence: Brown University.

Makaleler
Metin igerisinde kaynak gosterirken:
(Kigiik, 2002, s. 216)
(Oktik ve Kokalan, 2002, s. 215)
(Falk, 2004, s. 48)
(Adkins, 1999, s. 121)
Kaynakcada gosterirken:
Kiigiik, O. N. (2002). Zaman Diisiincesinin Tasavvufi A¢ilimi, Tasavvuf, 5 (9), 215-231.
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Oktik, N. ve Fiisun K. (2002). Feminizmden Kadin Caligmalarina Devletin Fonksiyonu,
Dogu Bati, 6 (21), 213-230

Falk, J. (2004). Ferdinand Té6nnies, Cev. Liiliifer Koriikmez, Muhafazakar Diisiince, 2,
45-59,

Adkins, L. (1999). Community and Economy: A Retraditionalization of Gender,
Theory, Culture & Society, 16 (1), 119-139.

NOT:
Ikiden ¢ok yazarli makaleler, sayfa alt1 dipnot ve kaynakg¢a gosterimleri ikiden
cok yazarh kitaplarda oldugu gibi gosterilir.

Derleme Kitaplarda Yer Alan Makaleler

Metin igerisinde kaynak gosterirken:
(Soysal, 2000, s. 254)
(Swinburne, 1991,s. 125)

Kaynakcada gosterirken:

Soysal, Y. N. (2000). Changing Citizenship in Europe: Postnational Membership and
the National State, Redefining the Nation State and Citizen, Ed. Giinay Goksu
Ozdogan and Giil Tokay, (pp. 253 -263), Istanbul: Eren Yaymcilik.

Swinburne, R. (1991). Timevarimsal Kanitlar, Din Felsefesi Metinleri, Der. Andrew
Rippin, Cev. Tiirkan Ulu, (ss. 120-195), Ankara: Say Yayinlar1.

Gazete Yazilarn

Metin igerisinde kaynak gosterirken:
(Coskun, 2007, s. 3)
(Corum Hakimiyet, 2007)
Kaynakg¢ada gosterirken:
Coskun, V. (2007). Anayasal Vatandaslik, Radikal, (02 Eyliil).

Corum Hakimiyet. (2007). Tiirk ve Alman Isadamlar1 27 Nisan’da Corum’da, (26
Nisan).

Sozliikler
Metin igerisinde kaynak gosterirken:
(Devellioglu, 1999, s. 235)
(Cevizci, 1997, s. 56)
(Ornekleriyle Tiirkge Sozliik, 1995, s. 80-81)
Kaynakg¢ada gosterirken:

Devellioglu, F. (1999). Osmanlica-Tiirk¢e Ansiklopedik Lugat, (Zuhr md. s. 235),
Ankara: Aydin Kitabevi Yaymlari.
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Cevizci, A. (1997). Felsefe Sozliigii, (Dissallik md. ss. 55-69), Istanbul: Paradigma
Yayinlari.

Ornekleriyle Tiirkge Sozliik. (1995). (Seher md., 1. Cilt, ss. 80-81), Ankara: Milli Egitim
Bakanlig1 Yayinlari.

Ansiklopedi Maddesi ve Arsiv Belgesi

Metin igerisinde kaynak gosterirken:
(Kutlu, 2003, s. 42)
(BOA, C.HR, 146/ 7297)
(BOA, MAD.d., 23115)

Kaynakg¢ada gosterirken:

Kutlu, S. (2003). Tiirkiye Diyanet Vakfi Islam Ansiklopedisi, (Miircie md. 32. Cilt,
$S.41-45), Istanbul: Tiirkiye Diyanet Vakfi Yayinlari.

Basbakanlik Osmanli Arsivi (BOA), frade Mesdil-i Miihimme, (1. Mes. Miih), 1779.

Bagbakanlik Osmanli Arsivi (BOA), Cevdet Hariciye (C.HR), Dosya: 146,
Gomlek:7297.

Bagbakanlik Osmanli Arsivi (BOA), Maliyeden Miidevver Defterler (MAD.d.),
Dosya:23115.

Dini Metinler/Yavinlar

Metin igerisinde kaynak gosterirken:
Kur’an’1 Kerim Sure Numarasi/Ayet Numaras: (Bakara 2/119);
Incil’de Kitap Ad1 Boliim/Numara (Tekvin 16/12);
Kaynakgada gosterirken:

Kur’an-1 Kerim.
Kitab-1 Mukaddes. (1993). Istanbul: Kitab-1 Mukaddes Sirketi.
Elektronik Kaynaklar

Metin igerisinde kaynak gosterirken:
(TDK, 2017), (Y1lmaz, t.y.)
(Tekeli, 1998, s. 56)
(TUIK, 2007)

Kaynakg¢ada gosterirken:

TDK, (2017). Biiyiik Tiirk¢e  Sozlik, Erisim tarihi: 15 Subat 2008.
www.tdk.gov.tr/index.php?option=com bts

Yilmaz, T. (t.y.). Mesele: Geo-Code Otomasyonlu Bilgi Sistemleri ve Istatistik, Bilgi
Yonetimi, Erisim tarihi: 15 Ocak 20009.
www.bilgiyonetimi.org/cm/pages/mkl_gos.php?nt=678
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http://2008./
http://www.tdk.gov.tr/index.php?option=com_bts
http://2009./
http://www.bilgiyonetimi.org/cm/pages/mkl_gos.php?

Tekeli, 1. (1998). Tarih Yazimi Uzerine Diisiinmek. Ankara: Dost Kitabevi, Erisim
tarihi: 01.11.2007, http://journals.tubitak.gov.tr/kitap/maknasyaz/index.html

TUIK. (2007). “Hayvancilik Istatistikleri Veri Taban1”, Erisim Tarihi: 15 Ocak 2009,
http://tuikrapor.tuik.gov.tr/reports/rwservlet?hayvancilik=&report=RAPOR57.
RDF&p kod=1&p vVil1=2007&p hkl=44&desformat=htmI&p dil=1&ENVI
D=hayvancilikEnv

2.7.2. Sayfa Alt1 Dipnot Gosterme Sistemi (Chicago Sistemi Atif Formati)

Tezlerde, atiflarin ve kaynakga diizenlenmesinde Chicago (The Chicago Manual
of Style) stili kullanilabilir

Atif / Dolayli Aktarma: Bir kaynaktaki goriis, diislince, tartigma, tespit veya
benzeri bir kisma atif yapiliyorsa ve atif yapilan goriis tez yazarinin kendi kelimeleri ile
ifade ediliyorsa, ciimlenin sonuna dipnot isareti' konulmal1 ve dipnotta “Bu konuda bk.
/Bu goriis ile ilgili bk. / Bu tartisma hakkinda bk. veya Bk.” ifadesinden sonra kaynak
belirtilmelidir.

Alint1 / Ayniyla Iktibas: Eger miiracaat edilen kaynaktan ii¢ satir1 gegmeyen ilgili
kisitm aynen noktasi ve virgiiliine dokunulmadan aliniyorsa, alintilanan kisim “gift

1

tirnak iginde verilir” ve sonuna dipnot numarasi- ve kaynagi yazilir. Bir kaynaktan

2

aynen alintilanan kismin “cift tirnak™ icine alinmadan yazilmasi ve sadece sonunda
kaynagin yazilmasi ile yetinilmesi dogru olmaz. Bu kurallara uyulmadig: takdirde yayin
etigi ihlali (Intihal) s6z konusu olur.

Eger {i¢ satir1 gegen bir alintilama s6z konusu ise, tirnak olmaksizin, sag ve sol
kenarlardan 1 cm igerde, 11 punto yazi karakteri ve tek satir aralikli olarak gosterilir.

Chicago stilinde dipnot ornegi:

Yazar Adi ve Soyadi, Eser Adi (Yayin Yeri: Yayin Evi, Yayin Yil), Sayfa
Numarasi.

Chicago kaynak¢a ornegi:

Yazar Soyasi, Ad1. Eserin Adi. Yaym Yeri: Yayn Evi, Yayin Yili.

Genel Kural olarak Dipnotlarda eser kiinye bilgileri VIRGUL; Kaynakcada ise
NOKTA ile ayrilir. Sayfay1 ifade etmek {izere “s.” kisaltmasi kullamilmaz. Cilt
numarast, “c.” kisaltmasi kullanilmadan yazilir: 8: 213 gibi. Bunu tek istisnasi
ansiklopedi maddelerinin yazimidir: Omer Faruk Akiin, “Ali Mustafa Efendi”, Tiirkiye
Diyanet Vakfi Islam Ansiklopedisi, c. 2 (Ankara: TDV Yayinlari, 1989), 416.

10


http://journals.tubitak.gov.tr/kitap/maknasyaz/index.html
http://tuikrapor.tuik.gov.tr/reports/rwservlet

Eser adlarinin yaziminda, yukarida belirtilen kurallara uyulmalidir. Dipnotlarda,
kaynak eserler Chicago atif ve referans stiline aynen uygun yazilmalidir. Dipnotlarda
kaynaklar siralanirken takdim-tehir i¢in 6zel bir sebep yoksa kaynaklar kronolojik
siraya gore verilmelidir. Ikinci kullanimdan itibaren yazarm soyadi (ya da sadece
meshur nisbesi), kisaltilmis eser adi, -varsa cilt- ve sayfa numarasiyla belirtilmelidir.

13 2
S

Sayfa numarasindan 6nce “s.” kisaltmast kullanilmamalidir.

~99
1

Arapca yazar adi tek kelime ile veriliyorsa “el-" takis1 kullanilmamalidir: “el-Gazzal
degil “Gazzali” seklinde yazilmalidir.
Kaynak¢a yazarin soy ismine (veya meshur ismine) gore alfabetik olarak
siralanir.
Sayfa alti dipnot gosterme sistemi ornekleri:
Kitaplar
Sayfa alti dipnot gésterirken:
[lhan Tekeli, Tarih Yazim: Uzerine Diisiinmek (Ankara: Dost Kitabevi, 1998), 35.
Avristoteles, Metafizik, cev: A. Arslan (Istanbul: Sosyal Yayinlar, 2012), I, 98b 25-30.
Platon, Phaidros, ¢ev: H. Akverdi (Istanbul: MEB, 1990), 245¢c-246b
Mazhar Bagh ve Ertan Ozensel, Cokkiiltiirlii Vatandashik: Kanadali Tiirklerin Aidiyet
Cabalart ve Deger Yapilar: (Konya: Cizgi Kitabevi, 2005), 55
Fulya Alpman vd., Excel ile Finans, (Istanbul: Literariir Yayincilik, 2000), 45
Kaynakcada gésterirken:
Tekeli, Ilhan. Tarih Yazimi Uzerine Diisiinmek. Ankara: Dost Kitabevi, 1998.
Avristoteles. Metafizik, gev: A. Arslan. Istanbul: Sosyal Yayinlar, 2012.
Platon. Phaidros. ¢cev: H. Akverdi. Istanbul: MEB, 1990.

Bagli, Mazhar ve Ertan Ozensel. Cokkiiltiirlii Vatandashk: Kanadali Tiirklerin Aidiyet
Cabalart ve Deger Yapilari. Konya: Cizgi Kitabevi, 2005.

Alpman, Fulya. Giirman Tevfik ve Arman T. Tevfik. Excel ile Finans. Istanbul:
Literariir Yayincilik, 2000.

NOT:

Klasik kitaplara atif yapilirken sayfa numarasi yerine kitaptaki boliim, paragraf
ve satir numaralar1 kullanilir.

Ucg veya daha fazla yazar varsa, referans stilleri yukaridaki gibi kullanilirken
Kaynakc¢ada en son yazara kadar yazarlar arasina virgiil konulur; son yazardan 6nce

“ve” eklenir.
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Yabanci Dilde Yayvimlanmis Kitaplar

Sayfa alti dipnot gosterirken:
Edward Zeller, Outlines of the History of Greek Philosophy (New York: Henry Holt and
Company, 1890), 60.
Ebu Abdullah Muhammed b. Ismail el-Buhari, el-Camiii’s-Sahih (Kahire: Darii’t-Te’sil,
2012/1433), T1b 19.
Ebi Mansir Muhammed b. Muhammed es-Semerkandi el-Matuiridi, Kitdbu't-Tevhid,
thk: Bekir Topaloglu, Muhammed Arugi (Beyrut: Dar-u Sadr-Mektebetii’l-irsad, 2010),
70.
Beck, Ulrich. Risk Society: Towards a New Modernity, Trans. Mark Ritter (London:
Sage Publications, 1996), 96.

Kaynakcada gosterirken:

Zeller, Edward. Outlines of the History of Greek Philosophy. New York: Henry Holt
and Company, 1890.

Buhari, Ebu Abdullah Muhammed b. Ismail. el-Camiii’s-sahih. Kahire: Darii’t-Te’sil,
2012/1433.

Matiiridi, EbG Mansir Muhammed b. Muhammed es-Semerkandi. Kitdbu 't-Tevhid. thk:
Bekir Topaloglu, Muhammed Arugi. Beyrut: Dar-u Sadr-Mektebetii’l-irsad,
2010.

Beck, Ulrich. Risk Society: Towards a New Modernity. Trans. Mark Ritter. London:
Sage Publications, 1996.

Yazari, Yayin Tarihi, Yayin Yeri, Yavinevi Belirtilmemis Kitaplar

Sayfa alti dipnot gésterirken:
Devlet Istatistik Enstitiisii, 2000 Y1l Genel Niifus Sayimi: Niifusun Sosyal Ve Ekonomik
Nitelikleri -79 Corum (Ankara: Devlet Istatistik Enstitiisii, 2002), 77.

Kaynakgada gosterirken:

Devlet Istatistik Enstitiisii. 2000 Yili Genel Niifus Sayimi: Niifusun Sosyal Ve Ekonomik
Nitelikleri -79 Corum. Ankara: Devlet Istatistik Enstitiisii, 2002.

NOT:

Tezin Kisaltmalar boliimiinde kurumlar igin kisaltma belirtilmisse, kurum
isimleri yerine kisaltmalar (DIE, gibi) kullanilabilir.

Calismanin yayin tarihi yok ise ‘t.y.’, Yayin yeri belirli degilse ‘y.y.’, yayin evi
yok ya da belirli degilse ‘y.e.y.” kisaltmalar1 kullanilir.
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Tezler

Sayfa alti dipnot gosterirken:
Mahmut Erol Kilig, “Muhyiddin Ibnu’l-Arabi’de Varlik Mertebeleri: Vucid ve
Meratibu’l-Vucid”, (Doktora Tezi, Marmara Universitesi, 1995), 51.
Lisa Dicarlo, “Migration and Identity Among Black Sea Turks”, (PhD. diss., Brown
University, 2001), 34

Kaynakg¢ada gosterirken:

Kilig, Mahmut Erol. “Muhyiddin Ibnu’l-Arabi’de Varlik Mertebeleri: Vuctd ve
Meratibu’l-Vucid”. Doktora Tezi, Marmara Universitesi, 1995.

Dicarlo, Lisa. “Migration And Identity Among Black Sea Turks”. PhD. diss., Brown
University, 2001.

Makaleler

Sayfa alti dipnot gésterirken:
O. Nuri Kiigiik, “Zaman Diisiincesinin Tasavvufi A¢ihmi”, Tasavvuf 5, sy. 9 (2002):
221.
Nurgiin Oktik ve Fiisun Kokalan, “Feminizmden Kadin Calismalarina-Devletin
Fonksiyonu”, Dogu Bati 6, sy. 21 (2002): 213-218.
Jorn Falk, “Ferdinand Tonnies”, Cev.: Liiliifer Korilkmez, Muhafazakar Diisiince 2
(2004) :50.
Lisa Adkins, “Community and Economy: A Retraditionalization of Gender”, Theory,
Culture & Society 16, Issue. 1 (1999): 122.

Kaynakg¢ada gosterirken:

Kiigiik, O. Nuri. “Zaman Diigtincesinin Tasavvufi Agilimi”. Tasavvuf 5, sy. 9 (2002):
215-231.

Oktik, Nurgiin ve Fiisun Kokalan. “Feminizmden Kadin Calismalarina -Devletin
Fonksiyonu”. Dogu Bati 6, sy. 21 (2002): 213-230.

Falk, Jorn. “Ferdinand Tonnies”. Cev. Liiliiffer Koriikmez. Muhafazakar Diisiince 2,
(2004): 45-59.

Adkins, Lisa. “Community and Economy: A Retraditionalization of Gender”. Theory,
Culture & Society16, Issue. 1 (1999): 119-1309.

NOT:
Ikiden ¢ok yazarli makaleler, sayfa alt1 dipnot ve kaynakga gosterimleri ikiden

cok yazarl kitaplarda oldugu gibi gosterilir.
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Derleme Kitaplarda Yer Alan Makaleler

Sayfa alti dipnot gosterirken:
Yasemin Nuhoglu Soysal, “Changing Citizenship in Europe: Postnational Membership
and the National State”, Redefining the Nation State and Citizen, Ed. Giinay Goksu
Ozdogan and Giil Tokay (Istanbul: Eren Yayincilik, 2000), 255.
Richard Swinburne, “Tumevarimsal Kanitlar,” Din Felsefesi Metinleri, der. Andrew
Rippin, ¢ev. Tiirkan Ulu (Ankara: Say Yayinlari, 1991), 155.

Kaynakg¢ada gosterirken:

Soysal, Yasemin Nuhoglu. “Changing Citizenship in Europe: Postnational Membership
and the National State”. Redefining the Nation State and Citizen. Ed. Guinay
Goksu Ozdogan and Giil Tokay, 253-263. Istanbul: Eren Yayincilik, 2000.

Swinburne, Richard. “Tumevarimsal Kanitlar.” Din Felsefesi Metinleri. Der. Andrew
Rippin. Cev. Tiirkan Ulu, 120-195. Ankara: Say Yayinlari, 1991.

Gazete Yazilar

Sayfa alti dipnot gosterirken:
Vahap Coskun, “Anayasal Vatandaslik”, Radikal, (02 Eyliil 2007), 3.
“Tiirk ve Alman Isadamlar1 27 Nisan’da Corum’da”, Corum Hakimiyet, (26 Nisan
2007), 5.
Kaynakcada gosterirken:
Coskun, Vahap. “Anayasal Vatandaslik”. Radikal, 02 Eyliil 2007.
Corum Hakimiyet. “Tiirk ve Alman Isadamlar1 27 Nisan’da Corum’da”. 26 Nisan 2007.
Sozliikler
Sayfa alti dipnot gosterirken:
Ferit Develioglu, Osmanlica-Tiirk¢e Ansiklopedik Lugat, (Ankara: Aydin Kitabevi
Yayinlari, 1999), “Zuhr” md., 235.
Ahmet Cevizci, Felsefe Sozliigii (Istanbul: Paradigma Yayinlari, 1997), “Dissalcilik,”
md., 176.
Ornekleriyle Tiirkce Sozliik, (Ankara: Milli Egitim Bakanlig1 Yayinlari, 1995), “Seher”
md., 254.
Kaynakcada gosterirken:

Develioglu, Ferit. Osmanlica-Tiirk¢e Ansiklopedik Lugat. Ankara: Aydin Kitabevi
Yayinlari, 1999.

Cevizci, Ahmet. Felsefe Sozligii. Istanbul: Paradigma Yayinlar1, 1997,
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Ornekleriyle Tiirkce Sozliik. Ankara: Milli Egitim Bakanlig1 Yayinlari, 1995.
Ansiklopedi Maddesi ve Arsiv Belgesi

Sayfa alti dipnot gosterirken:
Sénmez Kutlu, “Miircie”, Tiirkiye Diyanet Vakfi Islam Ansiklopedisi, c. 32 (Istanbul:
Tiirkiye Diyanet Vakfi Yaynlari, 2003), 43.
Basbakanlik Osmanli Arsivi (BOA), C.HR, 146/ 7297.
Bagbakanlik Osmanli Arsivi (BOA), MAD.d., 23115.
Kaynakg¢ada gosterirken:

Kutlu, Sénmez. “Miircie”. Tiirkiye Diyanet Vakfi Islam Ansiklopedisi. 32: 42-45.
Istanbul: Tiirkiye Diyanet Vakfi Yayinlari, 2003.

Bagbakanlik Osmanli Arsivi (BOA), Cevdet Hariciye (C.HR), Dosya: 146,
Gomlek:7297.

Bagbakanlik Osmanli Arsivi (BOA), Maliyeden Miidevver Defterler (MAD.d.),
Dosya:23115.

Dini Metinler/Yavinlar

Sayfa alti dipnot gosterirken:

Kur’an’1 Kerim Sure Numarasi/Ayet Numaras: Bakara 2/119.

Incil’de Kitap Adi Boliim/Numara Tekvin 16/12.
Kaynakg¢ada gosterirken :

Kur’an-1 Kerim.

Kitab-1 Mukaddes. Kitab-1 Mukaddes Sirketi, Istanbul 1993.
Elektronik Kaynaklar

Sayfa alti dipnot gésterirken:
TDK, Biiyiik Tiirkce Sozliik, erisim tarihi: 05 Aralik 2017,
http://www.tdk.gov.tr/index.php?option=com_bts
Tahsin Yilmaz, “Mesele: Geo-Code Otomasyonlu Bilgi Sistemleri ve Istatistik” , Bilgi
Yénetimi, erisim 15 Ocak 2009, www.bilgiyonetimi.org/cm/pages/mkl_gos.php?nt=678
Nurgiin Oktik ve Fiisun Kokalan, “Feminizmden Kadin Caligmalarina-Devletin
Fonksiyonu,” Dogu Bati 6, sy. 21 (2002): 213-215, erisim 21 Mart 2003,
http://dergipark.gov.tr/download/article-file/268080.
I[lhan Tekeli, Tarih Yazimi Uzerine Diigiinmek, (Ankara: Dost Kitabevi, 1998), 35,
erisim 01 Kasim 2007, http://journals.tubitak.gov.tr/kitap/maknasyaz/index.html
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Kaynakg¢ada gosterirken:

TDK, Biiyiik Tiirkce Sozliik, erisim 05 Aralik 2017,
http://www.tdk.gov.tr/index.php?option=com_bts

Tahsin Yilmaz, “Mesele: Geo-Code Otomasyonlu Bilgi Sistemleri ve Istatistik” , Bilgi
Yonetimi, erisim 15 Ocak 2009,
www.bilgiyonetimi.org/cm/pages/mkl_gos.php?nt=678

Nurgiin Oktik ve Fiisun Kokalan, “Feminizmden Kadin Calismalarina-Devletin
Fonksiyonu,” Dogu Bati 6, sy. 21 (2002): 210-225, erisim 21 Mart 2003,
http://dergipark.gov.tr/download/article-file/268080.

Ilhan Tekeli, Tarih Yazimi Uzerine Diisiinmek, (Ankara: Dost Kitabevi, 1998) erisim 01
Kasim 2007, http://journals.tubitak.gov.tr/kitap/maknasyaz/index.htmi

2.8. Tablolar, Simgeler ve Kisaltmalar

Tezde kullanilan tablolar, Tablolar baslig: altinda verilmelidir.

Tezde kullanilan simgeler, Simgeler basligi altinda verilmeli, sol g¢ergeve
boslugundan sonra alt alta once Latin simgeler sonra Greek simgeler seklinde
yazilmalidir. Tanim ve agiklamalarin sol bas tarafi ayni hizada olmalidir.

Tezde ¢ok kullanilan ve birden fazla sézciikten olusan terimler i¢in bas harfler
kullanilarak kisaltma yapilabilir. Boyle kisaltmalar ilk gectigi yerde, parantez i¢inde, bir
kez verilmelidir. Yapilan kisaltmalar, SIMGELER VE KISALTMALAR béliimiinde,
Kisaltmalar alt baslhigi altinda alfabetik siraya gore kiiciik harflerle, kurum adi gibi
kisaltmalar biiyiik harflerle yazilmalidir.

2.9. Rakamlarin Yazhis1

100’e kadar olan sayilar yazi ile yazilir. Ancak 6l¢ii belirtirken rakam tercih
edilir. Mesela bes koyun, 12 km. gibi.

Yiizde ifadelerinde rakam kullanilir. “%” seklinde degil de “yiizde” seklinde
belirtilir. % isareti sadece tablo ve sekillerde kullanilir.

Rakamlarda on binlik basamaklar gosterilirken nokta ile ayrilir. Ornegin 10.000
gibi.

Rakam araliklar1 verilirken rakamlar tam yazilir. Mesela 25-8 degil 25-28, 150-
1 degil 150-151.

Cok biiyiik rakamlar s6z konusu oldugunda sifirlarin yerine milyon, milyar gibi
ifadeler tercih edilir. Mesela 500.000.000 degil, 500 milyon.
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2.10. Gorselleri Tanimlama

Tez igerisinde kullanilacak c¢izelge “Cizelge”, tablolar “Tablo”, fotograflar,
gorintiilii bilgisayar ¢iktilar1 vb. “Resim”, haritalar “Harita” ve bunlarin disinda kalan
grafik, histogram, akis semasi, organizasyon semasi vs. “Sekil” olarak tanimlanir.

2.11. Gorsellerin (Tablo, Cizelge, Sekil, Resim, Harita) Yerlestirilmesi

Yarim sayfa veya daha az yer kaplayan gorsellere metin i¢inde yer verilmelidir.
Yarim sayfadan fazla yer kaplayan tablo, sekil, resim ya da gizelgeler ise ayr1 bir
sayfada verilebilir.

Iki veya daha ¢ok gorsel aym sayfada bulunabilir. Bunlar birbiri ile yakindan
ilgili ise, "a, b, c, d,..." seklinde simgelenerek, hepsine tek bir resim numarasi verilebilir.
Bu durumda, gorsel yazisinda a, b, c, d,... ile simgelenen her bir resim ayri ayri
isimlendirilerek tanimlanmalidir.

Gorseller, metinde atifta bulunulan ilk sayfada ya da bir sonraki sayfada yer
almalidir. Yerlestirilmelerinde, sayfa kenarlarinda birakilmasi gereken bosluklardan
kesinlikle tagmamali ve sayfaya ortalanmalidir. Tagsma durumunda olanlar ya
kiigiiltiilmeli veya EKLER baglig1 altinda sunulmalidir. Tez i¢inde sayfalar1 katlanmis
gorsel bulunmamalidir. Bir sayfadan uzun olan tablo/gizelge/sekiller tez metni ig¢inde
bulunmak zorunda ise, bir sayfa boyutuna gore boliinerek sonraki sayfada verilebilir. Bu
durumda, tablo/gizelge/sekil basligi numara ve baglik ayni kalmak {izere, numaradan
sonra "(Devam)" ibaresi yazilarak verilmelidir.

2.12. Gorsellerin (Tablo, Cizelge, Sekil, Resim, Harita) Numaralandirilmasi

Biitiin gorseller, her ana boliim i¢inde birbirlerinden bagimsiz olarak, ayri ayri
numaralandirilmalidir. Ornegin, birinci béliimiin tablo, ¢izelge ve sekilleri, Tablo 1.1.,
Tablo 1.2., Cizelge 1.1., Cizelge 1.2., Sekil 1.1., Sekil 1.2., Resim 1.1. vb. seklinde,
ikinci bolimiin ¢izelge ve sekilleri ise Tablo 2.1., Tablo 2.2., Cizelge 2.1., Cizelge
2.2.,..., Sekil 2.1., Sekil 2.2., Resim 2.1. vb. seklinde numaralandirilmalidir.
Numaralandirma, ana boliim numaras1 ve ana boliim i¢indeki siras1 seklinde yapilmali
ve koyu olarak yazilmalidir.

2.13. Gorsellerin A¢iklamalari

Aciklamalarin yazisi birden fazla satir olusturuyor ise, yaziminda tek satir aralig

kullanilmahidir. Tablo ve gizelge agiklamalar1 tablo ve c¢izelgenin istiine yazilmali,

sayfa ortalanmali ve agiklamanin son satir1 ile cizelge iist kenar1 arasinda tek satir
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araligir bosluk birakilmalidir. Sekil, resim ve harita aciklamalari bu resimlerin altina
yazilmali, sayfa ortalanmali ve agiklama bitimine nokta konulmamalidir. Ag¢iklamanin
bittigi satir ile gorsel arasinda tek satir araligi bosluk birakilmalidir.

Agiklamalarin alt satirlara devam etmesi durumunda, ikinci ve diger satirlar
gorsel (tablo, ¢izelge, sekil, resim ve harita) kelimesi ve numarasmin bitiminden
itibaren hizalanmalidir. Gorsellerin agiklamasi ile tez metni yazisi arasinda 12 punto
bosluk birakilmalidir. Gorsel agiklamalarinin yaziminda birinci kelimenin bas harfi

biiyiik, digerleri kiigiik yazilmali ve bitiminde nokta ya da virgiil konulmamalidir.
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3. SAYFALARIN DUZENLENMESI

Tez ana hatlariyla

1- Ozel sayfalar

2- Tez metni

3- Kaynakga ve Ekler kisimlarindan olusur.
3.1. Tez Kapag ve Ozel Sayfalar
3.1.1. Dis Kapak

Kapakta, Sayfanin sol kenarinda 3,5 cm, st kenarinda 3 cm, alt ve sag
kenarlarinda ise 2,5 cm bosluk birakilir. Tezin dis kapagi, en az 160 gr/m2 agirliklhi
Bristol kartona basilir.

Kapaktaki yazilar, kapagin diisey orta ¢izgisine gore ortalanarak, koyu olarak
yazilmalidir. Kapakta, EK-1"de verilen bilgiler bulunmalidir.

Cilt sirtindaki yazida yer alacak bilgiler, yukaridan asagiya dogru su siraya gore
yazilmalidir: Ad ve Soyad, Yiiksek Lisans/Doktora tezi, Y1l (bkz. EK-3).
3.1.2. Bos Sayfa

D1s kapak ile i¢ kapak arasinda ve dis kapagin arka sayfasi ile tezin son sayfasi
arasinda, bos bir sayfa birakilmalidir.
3.1.3. i¢ Kapak Sayfasi

Doktora ve yiiksek lisans tezlerinin, i¢ kapak sayfalarmin yazim sekli ve bilgi
icerigi EK-2’deki gibi diizenlenmelidir.
3.1.4. Kabul ve Onay Sayfasi

Kabul ve Onay sayfasi 6rnegi EK-4’te verilmistir. Bu sayfada, jiiri iiyelerinin
unvan ve isimleri Oncelikle bilgisayarda yazilmis olmali, imzalar i¢in mavi renkte
miirekkepli kalem kullanilmalidir. Sayfanin en alt kisminda tez c¢alismasinin Enstitii
tarafindan da uygun bulundugunu ifade eden bir ciimle yer almalidir.
3.1.5. Tez Bildirim Sayfasi

Tezin orijinalligi ve etik degerlere bagli kalinarak hazirlandigina ait bilgileri
igeren “TEZ BILDIRIM” sayfasi 6rnegi EK-5’te verilmistir. Tez bildirim sayfas1 tezi

yapan 6grenci tarafindan imzalanacaktir.
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3.1.6. Ozet ve Abstract Sayfalari

OZET ve ABSTRACT sayfalari, igindekiler sayfasindan once, arka arkaya yer
almahdir. Ozette, tez calismasmin amaci, kapsami, kullanilan ydntem/yontemler ve
varilan sonug/sonuclar 6z olarak belirtilmelidir. Ozet metninin bitimine en az ii¢ en
fazla bes kelime Anahtar Kelimeler; Abstract metninin bitimine en az ii¢ en fazla bes
kelime Keywords verilmelidir. Ozet ve Abstract, anahtar kelimeler ve Keywords ile
birlikte en az 250 en fazla 400 kelime arasinda olmalidir. Metin 12 punto harf
blyiikliglinde ve 1,5 satir araligi ile yazilmalidir.

Tiirkge Ozet EK-6, Abstract EK-7’ye gére diizenlenmelidir.
3.1.7. Tesekkiir Sayfasi

Tesekkiir sayfas1 Abstract sayfasindan sonra yer almali, “TESEKKUR” bashig1
biiyiik harflerle sayfanin diisey orta ¢izgisi ortalanarak koyu (bold) yazilmalidir (bkz.
EK-8). Tesekkiir sayfasinin hazirlanisinda 12 punto yazi biyiikligi ve 1.5 satir araligi
kullanilmal1 ve bir sayfay1 gegmemelidir.

Tez caligmasi bir proje kapsaminda gerceklestirilmis ise, projenin ve ilgili
kurulusun ad1 da bu sayfada belirtilir.

Hitit Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinatorliigii tarafindan
desteklenen tezlerin tesekkiir sayfasindan sonra ayr1 bir sayfada

“Bu tez ¢alismasina, ................ numarali proje kapsaminda vermis olduklar
destekten dolay1, Hitit Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinatorliigii’ne
tesekkiir ederiz” ibaresi yer alir.
3.1.8. icindekiler Sayfas

Igindekiler sayfasi EK-9’daki gibi, 6zet sayfasindan baslanarak tiim ozel
sayfalar, tez metninde yer alan biitiin bolim basliklari, ek ¢alismalar, kaynaklar ve
eklerin verildigi sayfadir. Tezde kullanilan birinci, ikinci ve {igiincii derece bagliklarin
tamami hi¢ bir degisiklik yapilmaksizin, "Igindekiler" sayfasinda yer almalidir.
"ICINDEKILER" bashg, tiimiiyle biiyiik harflerle sayfanin diisey orta ¢izgisi
ortalanarak koyu yazilmalidir.

Sayfanin tamami 1,5 satir aralikli yazilmali, bolim basliklarinda 6ncesi ve
sonrast 18 punto bosluk birakilmalidir. Bu sayfada, her bir basligin hizasina, sadece o

basligin yer aldig1 ilk sayfanin numarasi yazilmalidir.
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3.1.9. Tablolar/Cizelgeler/Sekiller/Resimler/Haritalar Dizini Sayfalari

Numaralandirilmig tablolar/gizelgeler/sekiller/resimler/haritalar dizinleri sirasi
ile bu sayfalarda verilmelidir. Tiim basliklar biiyiik harflerle ve koyu olarak sayfanin
diisey orta ¢izgisi ortalanarak yazilmalidir (bkz. EK-10, EK-11, EK-12, EK-13, EK-14).
Sayfanin tamami 1,5 satir araliginda yazilmalidir.

3.1.10. Simgeler ve Kisaltmalar Sayfasi

"SIMGELER VE KISALTMALAR" bashig EK-15teki gibi, tiimiiyle biiyiik
harflerle, sayfanin diisey orta ¢izgisi ortalanarak yazilmalidir. Tezde kullanilan simgeler
“Simgeler” alt bashigi altinda ve 1,5 satir araligi ile verilmelidir. Son simge ve
aciklamasindan sonra 1,5 satir araligi bosluk birakilarak “Kisaltmalar” verilir. Tezde
kullanilan kisaltmalar “Kisaltmalar” alt baglig1 ve yine 1,5 satir araligi ile yazilmalidir.
Simge ve kisaltmalarin yaziminda sayfanin sol kenar boslugu hizasindan baglanir.

3.2. Tez Metni
3.2.1. Giris

Tezin “GIRIS” béliimiinde tez ¢alismasmin amact ve kapsami gibi, okuyucuyu
konuya hazirlayici nitelikteki bilgiler verilmelidir. Giris kisminda, On sézde belirtilenler
tekrar edilmemek iizere, calismada ¢6ziimlenmesi amacglanan bilimsel sorunlar etraflica
tanimlanir. Kullanilan kuramsal g¢ergeve, boliimlerin kisa tanitimi, yontem ve teknik
agiklanir.

3.2.2. Ana Metin

Tezin “GIRIS” bolimii ile “SONUC / SONUC VE ONERILER” béliimleri
arasinda yer alan boéliimlerinin tamami Ana Metin olarak adlandirilir. Ancak "ANA
METIN" diye bir baslik kullanilmaz.

Tez konusunun niteligine, yapilan arastirmanin ayrintisina ve tezin hacmine gore
ana metin; birinci, ikinci, tgincii ve dordiincii dereceden numarali alt boliimlere
ayrilabilir. Bunlarin her biri i¢in uygun bir baslik ve uygun bir alt boliim bashig: ile
numaralama sistemi kullanilir.

Bolim ve alt bolimlerin belirlenmesinde gereksiz ayrinttya girilmemeli,
mantiksal bir boliimleme sistemi izlenilmeli, bolim ve alt boliimlerin icerik agisindan

birbirlerine goére dncelik sirasina dikkat edilmelidir.
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3.2.3. Sonug¢

“SONUC / SONUC VE ONERILER”, béliimiine numara verilmez. Bilim
dallariin kendine 6zgii 6zellikleri sakli kalmak kaydiyla, genel ilke olarak sonug¢ ve
giris kisimlarinda agiklanan tezin amaci ve/veya hipotezinden baslayarak tezin sinirlar
cergevesinde tezde ulasilan ¢oziim, tezin c¢esitli boliimlerinde varilan sonuglardan da
yararlanilarak agiklanir. Bu aciklamalar miimkiinse veya gerek varsa daha sonraki
caligmalara 151k tutacak ¢esitli Onerilerle desteklenir. Ayrica yapilan arastirmada
c¢Oziimlenemeyen sorunlar varsa, bunlarin gelecekte hangi tiir veya konudaki

aragtirmalarla ¢oztimlenebilecegine iliskin bilgiler verilir.
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4. KAYNAKCA

“KAYNAKCA” basligi, biiyiik harflerle, sayfanin diisey orta ¢izgisi ortalanarak
yazilmali ve baslik ile ilk kaynak arasinda 30 punto bosluk birakilmalidir.

Tez igerisinde kullanilan kaynaklar, yazar soyadina gore hazirlanarak sol kenar
boslugundan baslanarak yazilmali, bir satirdan daha uzun kaynaklarin yaziminda ikinci
ve daha sonraki satirlar, birinci satira gore 1,5 cm igeriden baglamalidir.

Tez igerisinde kullanilan tiim kaynaklar alfabetik olarak siralanmis halde bu
dizinde yer almali, kaynaklarin yaziminda 1,5 satir aralig1 kullanilmalidir.

'

Metin igerisinde "ve ark.)", “ve diger.” ile kisaltilan yazar adlar1 kaynak
listesinde tam olarak verilmelidir.

Kaynaklarda kullanilan periyodiklerin tam isimleri verilmeli, kisaltma
kullanilmamalidir.

Ayni yazar(lar)in farkli yillardaki yayinlari veriliyorsa Once yayimlanan
yayindan baglanarak siralama yapilmalidir. Yine ayn1 yazar(lar)in, ayni yi1lda birden ¢ok
yayini varsa, yayin yilinin sonuna a, b, c... gibi harfler verilerek siralama yapilmalidir.

Ek ve metinler

Ekler, “EK-1:..., EK-2:...” seklinde numaralandirilir. Metinler ise kendi ismi ile
siralanir. Baglik ortalanmis ve koyu olarak yazilir.

Arka kapak

Arka kapak, 6n kapakla ayn1 6zellikteki kartondan olmali ve iizerinde higbir yazi

bulunmamalidir.
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5. EKLER

Bu boéliime, EKLER yazisinin ortalanarak yazildig: bir kapak sayfasi ile baslanir.

Ana metin igerisinde yer almalari halinde konuyu dagitict veya okumada
siirekliligi engelleyici nitelikteki ve dip not olarak verilemeyecek kadar uzun
agiklamalar bu boliimde verilmelidir.

Eklerin her biri i¢in uygun bir baslik secilmeli ve bunlar, sunus sirasina gore
“EK-1, EK-2, EK-3..” seklinde, her biri ayr1 bir sayfadan baslayacak sekilde
sunulmalidir. Ayrica igindekiler boliimiinde bulunan EKLER basliginin altinda EK-1,
EK-2, EK-3 seklinde sirali olarak verilmelidir. Bir ek sayfasinin devami diger sayfada
da devam ediyorsa, aynm1 ek numarasi ile ve ayni baslikla verilmeli, ancak ek
numarasindan hemen sonra “(Devam)” ibaresi konulmalidir.

Ekler igerisinde tablo, resim, ¢izelge ve sekil yer aliyorsa, her bir Ek iginde
birbirlerinden bagimsiz olarak, ayri ayri numaralandirilmalidir. Ornegin EK-1’e ait
tablo, ¢izelge, resim ve sekilleri, Tablo E1.1., Tablo E1.2., Cizelge E1.1., Cizelge E1.2.,
Sekil E1.1., Sekil E1.2., Resim E1.1. vb. seklinde, EK-2’nin ¢izelge ve sekilleri ise
Tablo E2.1.,, Tablo E2.2., Cizelge E2.1., Cizelge E2.2., Sekil E2.1., Sekil E2.2., Resim

E2.1. vb. seklinde numaralanmalidir.
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EK-1. Tez (Doktora / Yiiksek Lisans) icin Dis Kapak

Yiiksek Lisans Tezi D1y Kapag
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Doktora Tezi Di1s Kapagi

T.C.
HIiTIiT UNIVERSITESI
SOSYAL BIiLIMLER ENSTITUSU
Anabilim Dah

TEZ KONUSU

Doktora Tezi

Ogrenci Adi - Soyad

Corum - 2018




EK-2. Tez (Doktora / Yiiksek Lisans) i¢ Kapak Sayfasi

—

TEZ BASLIGI BURAYA YAZILIR

Yazarin Ad1 SOYADI

14 punto, koyu,
sayfa ortalanacak,
en fazla 3 satir,
satir araligi 1,5

Sosyal Bilimleri Enstitiisii

12 punto, koyu,
sayfa ortalanacak,

................ Anabilim Dal
12 punto, koyu,
Yiiksek Lisans Tezi / sayfa ortalanacak
Doktora Tezi <
TEZ DANISMANI
(Unvan Ad1 SOYADI)

/

12 punto, koyu,
sayfa ortalanacak

CORUM - 20..




EK-3. Sirthk Detay1 Ornegi

Yiiksek Lisans Tezi Cilt Sirt Ornegi
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Doktora Tezi Cilt Sirt Ornegi
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EK- 4. Kabul ve Onay Sayfasi Ornegi

KABUL VE ONAY

...... Adi ve SOYADI....... tarafindan hazirlanan .......Tez adi italik...... baglikl
bu calisma, ...............ocooeeeall. tarthinde yapilan savunma sinavi sonucunda
oybirligi / oygoklugu ile basarili bulunarak yiiksek lisans / doktora / sanatta yeterlilik

tezi olarak kabul edilmistir.

(Unvan, Ad1 ve Soyadi)

Yukaridaki imzalarin ad1 gecen 6gretim iiyelerine ait oldugunu onaylarim.

Imza

Enstiti Midiira



EK-5. Tez Bildirim Sayfas1 Ornegi

T.C.
HIiTIiT UNIiVERSITESI

SOSYAL BiLiIMLER ENSTIiTUSU MUDURLUGUNE

Tez icindeki biitiin bilgilerin etik davranis ve akademik kurallar ¢ergevesinde
elde edilerek sunuldugunu, ayrica tez yazim kurallarina uygun olarak hazirlanan bu
calismada bana ait olmayan her tiirlii ifade ve bilginin kaynagma eksiksiz atif

yapildigini beyan ederim. (...... [oein. /20...)

[mzas1
Tezi Hazirlayan Ogrencinin

Adi ve Soyadi



EK-6. Ozet (Tiirkce) Sayfas1 Ornegi

OZET

Yazarin SOYADI, Adi. Tezin Adi, (Tezin Tiirii: Yiiksek Lisans/Doktora Tezi),

Corum, Y1l



EK-7. Abstract (Ingilizce Ozet) Sayfas1 Ornegi

ABSTRACT

Yazarin SOYADI, Ad1. Tezin Ingilizce Adi, (Tezin Tiirii: Master Thesis / PhD.
Thesis), Corum, Yili.
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EK-8. Tesekkiir Sayfas1 Ornegi

TESEKKUR

Teze tesekkiir sayfasi eklenebilir...

Eger tez, Universite BAP projesi veya TUBITAK projesi olarak desteklendi ise

asagidaki metin yazilmalidir.

Bu tez c¢alismasina, ................ numaralt proje kapsaminda vermis
olduklar1 destekten dolayi, Hitit Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri

Koordinatorliigii’ne tesekkiir ederiz.



EK-9. icindekiler Sayfas1 Ornegi

ICINDEKILER

Sayfa
(072 3 NPT i
ABSTRACT ..ottt sttt sttt ns s ss st n et san et i
TESEKKUR....cuituititiiititeretiereereereerertestessessessessessessessessessessennes iii
ICINDEKILER......ccuttuiiiiiiiiieieeiereenerneesesteerneesesneessesssesesnnennes vii
TABLOLAR DIZINT .........cooiiiiiiieceeceeeeeeeeeeeee e viii
CIZELGELER DIZINI ........c.cooooiiiiiioeeeeeeeeeee et viii
SEKILLER DIZINT ........ooooiiiioeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt iX
RESIMLER DIZINT ........coooiiiiiiiiiceeeeeee et X
HARITALAR DIZINI .......oooiiiiiiiececeeeeeeeee e, Xi
SIMGELER VE KISALTMALAR ..........cc.cocoviiiiiniieesesesssessss s Xii
ON SOZ ..ottt ettt xiii
L] 1 28 1T 1

BiRINCi BOLUM KURAMSAL TEMELLER VE KAYNAK ARASTIRMASI

1.1. BASLIKLAR (IKINCI DERECE BASLIKLAR) .........c.ccccoovoiiiiiinrennn, 4
1.1.1. Alt Baslik (Ugiincii Derece Baslik).........ccovovevevevirevenererieerisiseserenenenenans 12
1.1.2. Alt Baslik (Ugiincii Derece Baslik).........ccoovvvvveeeeeeieeeseeieen, 12

1.2. BASLIKLAR (IKINCI DERECE BASLIKLAR) ........c.cccooooviveinineienann. 4
1.2.1. Alt Baslik (Ugiincii Derece Baslik).........ccocovoveveveveeerereeeeeeeeeeeeeseeenenenans 13
1.2.2. Alt Baslik (Ugiincii Derece Baslik)..........ccoovvvvveieeeeseeeseeeen, 15

IKINCi BOLUM MATERYAL VE YONTEM

2.1. BASLIK (IKINCI DERECE BASLIK)..........cccoovcvviviiieeeeseeeceeeinenan e .40
2.1.2. Alt Baslik (Ugiincii Derece Baslik) .......coccueeeeeeeeeeccececeeeeeeeeeeeenes 41
2.1.2.1. Alt Baglik (Dordiincii Derece Baslik)........cccoooeeviiiiiiiieniieic 42

2.2. BASLIK (IKINCI DERECE BASLIK)...........cocooiiiiiieieeeeee e 45
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EK-8. (Devam) Icindekiler sayfas1 6rnegi

Sayfa
2.2.1. Alt Baslik (Ugiincii Derece Baslik)........c.cocoveeeeeeeeseeeeeeeeenn, 45
2.2.1.1. Alt Baglik (Dordiincii Derece Baslik)........ccoovoeiiiiiiiiiiiiiiiiee 42

UCUNCU BOLUM ARASTIRMA BULGULARI VE TARTISMA

3.1. BASLIK (IKINCI DERECE BASLIK).........cocooiiiiiiesssssesnnsne e .58
3.1.1. Alt Baslik (Ugiincii Derece Baslik).........cocoveeeseeeeseeeeeeeen, 80
3.1.1.1. Alt Baglik (Dordiincii Derece Baglik) ........cccooovviieiiiiiiiciiicice 85

3.2. BASLIK (IKINCI DERECE BASLIK)...........cccocoviiitiiinieeeesensenesininen, 78
3.1.1. Alt Baslik (Ugiincii Derece Baslik)........c.cocoveveeeesesseeeeeeeen, 80
3.1.1.1. Alt Baslik (Dordiincii Derece Baslik) .......cccvvvvviiiiiiiiiiniiiie e, 85

SONUC VE ONERILER..............ccocoiviiiieieeieeeeeeeeeeees s enen s, 122
KAYNAKGCA ..ottt et e s be e beeene e 134
ERLER o 160
S TR OP TSP PP 161
RSP SUPUPRURRTRRPRN 162
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EK-10. Tablolar Dizini Sayfas1 Ornegi

TABLOLAR DiZiNi

Tablo Sayfa
Tablo 1.1. Tablo baglig1 buraya yazilacak ...........cccccrvieiiiiiiiiiiiiiiicicece 5
Tablo 1.2. Tablo baslig1 buraya yazilacak Tablo baslig1 buraya yazilacak cizelge
basligl buraya yazilacak ..........ccccceeiiiiiiiiiiiiii 61
Tablo 2.1. Tablo baslig ¢izelge bashigi ¢izelge baslhigi.........ccovvvvviiiiiiiiciinnnn 66
Tablo 2.2. Tablo baslig1 ¢izelge bashigi ¢izelge baslhigi........cccovvvvvviiiiiiiiiinnnne 68

12



EK-11. Cizelgeler Dizini Sayfas1 Ornegi

CIZELGELER DIiZiNi
Cizelge Sayfa
Cizelge 1.1. Cizelge basligi buraya yazilacak ..........cccccovvviiiiiniiiiiniiieiie e, 5
Cizelge 1.2. Cizelge baslig1 buraya yazilacak cizelge baslhigi buraya yazilacak
cizelge basligi buraya yazilacak ...........cccooiiiiiiiiie 61
Cizelge 2.1. Cizelge basligi cizelge basligi gizelge basligt .......ccoovvvvriiiieiinnnnn 66
Cizelge 2.2. Cizelge basligi cizelge basligi cizelge basligl .......cccocveviiiiiiiinnnns 68
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EK-12. Sekiller Dizini Sayfas1 Ornegi

SEKILLER DiZINi
Sekil Sayfa
Sekil 1.1. Sekil baglig1 buraya yazilacak ...........cccooeviiiiiiiiiiiiiicc 10
Sekil 1.2, SeKil DASIIZT ...voivveieiiiiiiisieee e 15
Sekil 2.1. Sekil bashigi buraya yazilacak sekil baslig1 buraya yazilacak
sekil bagliZl BUIaya ......coovevviiiiiiiiice e 20
Sekil 2.2. Sekil baslig1 buraya yazilacak sekil bagligi........cccooovvviiiiiiiiiiiiiiicnienne 25
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EK-13. Resimler Dizini Sayfas1 Ornegi

RESIMLER DiZINI
Resim Sayfa
Resim 1.1. Resim basligi buraya yazilacak ...........ccccccviiiiiiniiiiniiieie e, 10
Resim 1.2. Resim basligi buraya yazilacak resim baslig1 buraya yazilacak 15
Resim 2.1. ReSim Daglifl ...cc.ovviiiiiiiiiiicc e 20
Resim 2.2. Resim baglig1 buraya yazilacak resim basligt........cccoooiiiiiiiiiiinnnnnn 25

15



EK-14. Haritalar Dizini sayfas1 6rnegi

HARITALAR DiZINI
Harita Sayfa
Harita 1.1. Harita baslig1 buraya yazilacak...................oooiiiiiiiii i 10
Harita 1.2. Harita baslig1 buraya yazilacak...................cooiiiiiiiiiiiiii i, 15
Harita 2.1. Harita baslig1 buraya yazilacak harita baglig1 buraya yazilacak ............ 20
Harita 2.2. Harita baslig1 buraya yazilacak harita bagligt ..........ccccooviiiiiiiinnnnn 25
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EK-15. Simgeler ve kisaltmalar sayfasi 6rnegi

SIMGELER VE KISALTMALAR

Simgeler
1 Paragraf

Cronbach’s Alpha degeri
Kisaltmalar
DSI Devlet Su isleri
DIB Diyanet Isleri Baskanlig
ODTU Orta Dogu Teknik Universitesi
Bkz. Bakiniz
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