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BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag ve Kapsam

Madde 1

Bu Yonergenin amaci; 2547 sayili Yiksekogretim Kanununun amag ve ilkeleri dogrultusunda, 6n
lisans/lisans egitim-6gretim programlarinin tiiziik, yonetmelik ve yonergelerle belirlenen amag ve ana
ilkeleri dogrultusunda, Hitit Universitesi dgrencilerine verilecek akademik damigmanlik hizmeti ile
ilgili uygulama esaslarini belirlemektir.

Dayanak

Madde 2

Bu Yoénerge, ‘Hitit Universitesi Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeligi’nin 17. maddesi ile 2547 sayili
Yiksekogretim Kanununun 22 ve 47. maddesi hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmustir.

Tanimlar

Madde 3

Bu Yonergede gegen,;

a) Universite: ‘Hitit Universitesi’ni,

b) Rektor: ‘Hitit Universitesi Rektdrii’nii,

¢) Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu: Hitit Universitesi Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek
Yiiksekokullarini,

¢) Dekan/Miidiir: Hitit Universitesi Fakiiltelerinin Dekanlarini ve Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokul
Mudiirlerini,

d) Béliim: Hitit Universitesi Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu béliimlerini,

e) Program: Hitit Universitesi Meslek Yiiksekokullarmdaki boliimlere bagl programlari,

f) Damisman: Her simif/6grenci i¢in Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu boliimiin/programin
ogretim elemanlar1 arasindan ilgili bolim baskanliginin onerisi ile Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek
Yiksekokulu Yonetim Kurulu tarafindan gorevlendirilen kisiyi ifade eder.

g) Damsmanlar Kurulu: Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu boliimlerindeki danigman olarak
gorevlendirilen kisilerden olusur.

[KINCI BOLUM
Damismanin Gorevlendirilmesi, Gorevleri ve Boliim Baskaninin Gorevleri

Danismanin Gorevlendirilmesi

Madde 4

1) Danigman, 6gretim iiyeleri, 6gretim iiyesinin olmamasi hilinde dgretim gorevlileri arasindan ilgili
Boliim Bagkanlhiginin 6nerisi ile Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu 6gretim iiyesi/gorevlileri
arasindan Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokul Yonetim Kurulu tarafindan gorevlendirilir
(Egitim-Ogretim Sinav Yénetmeligi, Madde-17).

2) Bolim baskanlar1 tarafindan danisman olarak gorevlendirilen 6gretim elemanlari basina diisen
ogrenci sayisimi belirlerken smif mevcutlart ve 6gretim iiyelerinin/gdrevlilerinin sayisini dikkate
alirlar.

3) Boliim bagkanlari, 6grenci ve 6gretim iiyelerinin/gorevlilerinin sayisina gore bir sinif i¢in birden
fazla Ogrenci danmismani gorevlendirebilirler. Ayrica bolim baskanlari, O6grenci ve Ogretim
iiyelerinin/gorevlilerinin  sayisina goére birden fazla smf i¢in  bir O6grenci danismani
gorevlendirebilirler.



4) Fakilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokul boliimlerinden/programlarindan birine kayit yaptiran
ogrenci, zorunlu haller disinda, Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokul ile ilisigi kesilinceye kadar
ayn1 danigmanin sorumlulugu altinda 6grenimini devam ettirir.

5) Tiim sinif listelerinin ardisik 6grenci okul numaralar1 dikkate alinarak diizenlenen 6grenci isimleri
ve bu 6grencilerin danigsmanligina atanan dgretim {iyesi/gorevlisinin isimleri Ogrenci Isleri Daire
Baskanligi Dbirimine bildirilir. Danmigmanlik, 0grenci mezun oluncaya kadar devam eder.
Boliimler/Programlar kendi yapilarina uygun olarak dgrenci dagilim sistemlerini diizenlerler.

6) Gegerli bir mazereti nedeniyle belirli bir siire gorevinde bulunamayacak olan danisman bu durumu
bir yaz1 ile boliim baskanligina bildirir. Bolim bagkanligi onerisi ile mazereti kabul edilen danisman
yerine gecici veya siirekli olarak bagka bir 6gretim {iyesi/gorevlisi, Birim Yonetim Kurulu tarafindan
danisman olarak gdrevlendirilir ve ilgili 6grencilere duyurulur.

Danismanin Gorevleri
Madde 5

1) Danigman, sorumlulugunda bulunan &grencilerin ders alma islemlerini denetler ve onlara yol
gosterir.

2) Danigman, her egitim-0gretim yariyili basinda Ogrenci tarafindan segilen zorunlu ve se¢meli
derslerin ders kayit/yenileme islemlerinde 6grenciye yardimei olur ve ders kayit/yenileme islemlerini
kontrol ederek onaylar. (Ogrenci katki payr veya &grenim iicretini siiresi icerisinde yatirmayan
ogrencilerin ders kayitlarm ve kayit yenileme islemlerini yapamaz.) Ders kayitlar1 danigman
tarafindan onaylanmadikga kesinlesmez.

3) Danigman, 6grencinin kayit siiresi icerisinde se¢mis oldugu derslerle ilgili yapacagi degisikliklerde
ya da Birim Yo6netim Kurulu tarafindan kabul edilen mazereti nedeniyle segemedigi derslerle ilgili
ders alma islemlerinde akademik takvimde belirtilen ekle-birak siiresi igerisinde O6grencinin ders
kayitlarinin yapilmasina yardimci olur.

4) Danmigman, Yonetmelikte belirtilen ilke ve kurallar gergevesinde goérevini yerine getirmekten
sorumludur.

5) Her kayit donemi sonunda kayit yenilemeyen 6grencileri Boliim/Program Bagkanligina bildirir.

6) Danisman, Ogrencinin O0grenimini basarili olarak siirdiirmesi ve Kanunda oOngoriilen siirede
tamamlayabilmesi i¢in 6grencinin ders durumunu siirekli olarak izler ve 6grenciyi yonlendirir.

7) Damgman, boliimde/programda izlenecek dgretim plani, “Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi”,
“Yiiksek Ogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yénetmeligi” ve diger ilgili yonetmelik ve yonergelerle
belirtilen hususlarda 6grenciyi bilgilendirir.

8) Danigman, 6grencileri ile ferdi veya toplu olarak 6nceden hazirlayacagi bir program uyarinca belirli
zamanlarda bir araya gelerek 6grencilerin egitim, dgretim ve diger konulardaki problemleri hakkinda
bilgi edinir. Gerektiginde bu problemleri ilgili birimlere iletir.

9) Danigman doénem sonunda sorumlu oldugu 6grencilerin basarilari, sosyal ve ekonomik problemleri
vb. konularda yaptig1 veya yapilmasini Onerdigi ¢alismalar1 kapsayan bir rapor hazirlayarak boliim
bagkanligina sunar.

10) Danisman, Universite tarafindan dgrencilere verilen burs, kredi, beslenme, kismi zamanli ¢alisma
gibi yardim konularinda 6grencileri bilgilendirir.

11) Danigman boliim/program baskanliginin goriisiinii alarak gerekli goriildiigii hallerde 6grencinin
ailesine bilgi verir.



12) Danisman, ogrencileri yurtici ve yurtdist degisim programlari, yurtdisi egitim imkanlari
konusunda bilgilendirir ve yonlendirir.

13) Ogretim planinda yapilmasi dngoriilen Endiistriye Dayali Ogretim (EDO-Staj) ve yaz stajlari
konusunda &grencileri bilgilendirir ve Staj Komisyonlari ile ilgili gerekli isbirligini yapar.

14) Universitemiz birimlerince diizenlenen sosyal, kiiltiirel ve sportif etkinliklere &grencilerin
katilimlarini saglar.

15) Danigman haftada bir giin 6grenci goriisme saatleri belirler ve ilan eder.

Boliim Baskanimin Gorevleri
Madde 6

1) Her 6gretim yili basinda smif/6grenci danismanlarin1 Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu
yoOnetimine Onerir.

2) Ogrenci damismanlari tarafindan kendisine iletilen sorunlari, Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek
Yiksekokulu yonetimine bildirir.

3) Damigmanlik hizmetinin geregince yerine getirilebilmesi amaciyla 6grenci danigmanlarinin
caligmasini denetler, karsilagtiklari sorunlarin ¢oziimiine yonelik ¢alismalar yapar.

4) Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu yonetimi tarafindan her Ogrenci igin danigmanlara
iletilen formlarin doldurulmasini saglar.

5) Danismanlar kuruluna baskanlik yapar ve bu kurul tarafindan saptanan &grenci sorunlarinin
giderilmesi igin hazirlanan raporu Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu yonetimine iletir.

6) Yapilan akademik ve boliim kurulu toplantilarinda ek bir giindem maddesi altinda danigmanlik
hizmetinin ylritilmesinde karsilagilan problemlerin tartisilmasini saglar ve bu konudaki oneri ve
degerlendirmeleri dikkate alir.

UCUNCU BOLUM
Yiiriirlik ve Yiiriitme

Yiiriirlik
Madde 7 )
Bu Yonerge, Hitit Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihten itibaren yiiriirliige girer.

Yiiriitme
Madde 8 )
Bu Yonergeyi, Hitit Universitesi Rektoril yiiriitiir.



